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CERTIFICACIÓN DE PROGRAMAS - EGRESADOS 

 

 

Significado de Abreviaturas 

SMEU: Sistema de Mesa de Entrada Unificado.  

Elaborado el:  Revisado el:  Aprobado el: 

Elaborado por: Responsable de Proceso Revisado por: Responsable de Calidad Aprobado por: Dirección 

 

UNIDAD ACADÉMICAALUMNO DIRECCIÓN DE ALUMNOS SGCUENTAS CORRIENTES

Inicio

1 2

El alumno ingresa al 

Sistema de Autogestión y 

emite boleta de pago de 

�Certificación de 

Programas 

5

El encargado de la carrera del 
sector de Títulos realiza 
fotocopia del Certificado 
Analítico del egresado. 

Remite a Unidad Académica.

La encargada de Mesa de 

Entrada remite a 

encargada de carrera. 

Pasa a encargado de 

carrera del sector de 

titulos.  Registra en SMEU

Abona Boleta

Remite a Ctas. Ctes.

Cuentas corrientes imputa el 
pago corre spondiente

3

4

La Unidad académica, recibe  
el expediente Adjunta 
programas y remite a 
Dirección de Alumnos. 

A

El alumno Solicita por 

mail o completa 

formulario de solicitud 

de �Certificación de 

Programas 

SMEU

4.1

SMEU

SMEU
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UNIDAD ACADÉMICAALUMNO DIRECCIÓN DE ALUMNOS SECRETARÍA GENERALCUENTAS CORRIENTES

La Unidad Académica, 
firma el resumen final.  

Remite a Secretaría 
General

76

9

9.1

10

Secretaria General, firma 
el resumen final y certifica 
la copia del  analítico del 

egresado. Remite a 
Dirección de Alumnos

La Dirección de alumnos 
controla

Es correcto?

Entrega al egresado la 
certificación de 

programas. Finaliza 
expediente en SMEU

Sí

Fin

7 u 8 

según 

corres-

ponda

No

La Dirección de Alumnos, 
realiza el foliado y 

resumen final del legajo 
del alumno.  Remite a 

Secretaría General

A

8

9.2

SMEU SMEU SMEU
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DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO 

1. El alumno ingresa al Sistema de Autogestión y emite boleta de pago con el concepto “Certificación de programas”. Una vez 

abonado lo remite a Cuentas Corrientes.  

 

2. Cuentas corrientes imputa el pago correspondiente.  

 

3. El alumno solicita por mail o completa formulario de solicitud de Certificación de Programas.  

 

4. La encargada de mesa de entrada recibe solicitud de certificación de programas y remite al encargado de carrera del sector 

de títulos. Registra SMEU. 

4.1 El encargado de la carrera del sector de Títulos realiza fotocopia del Certificado Analítico del egresado. Remite a Unidad 

académica. Registra SMEU. 

 

5. La Unidad académica, recibe el expediente por SMEU y el analítico. Adjunta programas. Remite a Dirección de alumnos. 

Registra SMEU. 

 

6. La Dirección de Alumnos, realiza el foliado y resumen final del legajo del alumno. Remite Unidad Académica. Registra 

SMEU. 
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7. La Unidad Académica, firma el resumen final. Remite a Secretaría General. Registra SMEU. 

 

8. Secretaria General, firma el resumen final y el certifica la copia del analítico del egresado. Remite a Dirección de Alumnos. 

Registra SMEU. 

 

9. La Dirección de alumnos controla,  

9.1. Si no es correcto, devuelve a 6 o 7.  

9.2. Si es correcto, entrega al egresado la certificación de programas y finaliza expediente en SMEU. 

 

10. Finaliza proceso. 

 

 


